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Von Anja Schmid : Outlook 2013 before purchasing it in order to gage whether or not it would be worth my time,
and all praised Outlook 2013:

KundenrezensionenHilfreichste Kundenrezensionenl von 1 Kunden fanden die folgende Rezension hilfreich. Ich finde
es gutVon IchbinsDas Buch Outlook 2013 wurde dank Prime schnell und gut verpackt geliefert.Das Buch ist gut
verarbeitet, die Papierstrkeist gut und es|sst sich gut ,,blttern"lch bin Anfnger im Outlook und mchte besser ber
diesen Bereich informiert sein.Esist vom Aufbau bersichtlich gestaltet, gut bebildert, einfach erkirt und daher leicht zu
verstehen.Design und Layout sind richtig gut.Eswird ales Bild fr Bild gezeigt und erklrt wie man sein Bro mit
Outlook besser organisiert. Man lernt einfach ohne Aufwand den Umgang mit E-mails, Terminen, Kontakten usw.Fr
michist ales gut erklrt und leicht umsetzbar.Fr mich ist das Buch eine Bereicherung und ich empfehle es gerne
weiterl von 1 Kunden fanden die folgende Rezension hilfreich. Vom Anfnger zum ProfiVon KikiDieses Buch ist, wie
die anderen Bcher die es gibt, wirklich wirklich weiterzuempfehlen. Daich nie mit den Office-Produkten arbeiten
musste, war ich ein Neuling bei al den Produkten. Beim Arbeitswechsel kam alles anders. Nun sollte ich Excel und
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Word und (ohjeee) auch noch Outlook benutzen. Word nicht schlimm, mit Buch aber besser geworden. Excel ... eine
Herausforderung...auch mit Buch gemeistert. Doch Outlook??? |ch htte mich am Liebsten verkrochen. So blieb mir
nichts anderes brig, ich bestellte mir das Buch und arbeitete es Kapitel fr Kapitel durch. Dabei konnte ich mir sehr viel
Wissen aneignen, da es sehr bersichtlich aufgebaut ist. Jedes Kapitel hat auch Unterkapitel und diese sind auch in
Themen unterteilt. Das macht ein Nachschlagen fr ein bestimmtes Thema einfacher. Man muss nicht erst smtliche
andere Themen nachlesen, um an die gebrauchte Stelle zu gelangen. Dies vereinfachte mir den Einstieg auf der Arbeit
mit dem Programm ungemein. Es beinhaltet alles vom Anfnger bis zum Profi.1 von 1 Kunden fanden die folgende
Rezension hilfreich. sehr ntzliches BuchVon lloDaich bei manchen Computerprogrammen noch Hilfe bentige, habe
ich mich fr dieses Buch entschieden.Auf gut 240 Seiten wird hier einfach und leicht verstndlich alles erklrt, was man
wissen muss....zum Beispiel wie man Grafiken oder Fotos einfgt und bearbeitet, oder wie man Tabellen erstellt.Alles
wird Schritt fr Schritt und mit Bildern erklrt, so das man sich mit dem Programm schnell zurecht findet...ich denke
aber auch, das Fortgeschrittene in dem Buch noch Sachen entdecken knnen, die sie noch nicht wussten.Fr mich als
Anfnger war das Buch eine groe Hilfe und hat mir das arbeiten mit dem Programm sehr erleichtert.

KurzbeschreibungOutlook ist ein vielseitiges Programm zum Zeit-, Aufgaben und Kommunikationsmanagement.
Erfahren Siein diesem Buch alles Wissenswerte zu dessen Einsatz im Arbeitsalltag: Zeigen Sie die Gruformel
automatisch in jeder E-Mail an und sorgen Sie fr mehr bersichtlichkeit im Posteingang. Legen Sie E-Mails auf
"Wiedervorlage" oder versenden Sie eine automatische Antwort whrend Ihrer Abwesenheit. Organisieren Sie
Besprechungen oder zeigen Sie Feiertage im Kalender an. Erstellen Sie eine Liste aller Aufgaben und markieren Sie
deren Erledigung mit einem Klick. In vielen Firmen wird Outlook in Verbindung mit Microsoft Exchange Server
genutzt und erhlt dadurch weitere Funktionen, z. B. die Freigabe des Kaenders fr Kollegen. Auch diese Mglichkeiten
werden hier besprochen.KurzbeschreibungOutlook ist ein vielseitiges Programm zum Zeit-, Aufgaben und
Kommunikationsmanagement. Erfahren Sie in diesem Buch alles Wissenswerte zu dessen Einsatz im Arbeitsalltag:
Zeigen Sie die Gruformel automatisch in jeder E-Mail an und sorgen Sie fr mehr bersichtlichkeit im Posteingang.
Legen Sie E-Mails auf "Wiedervorlage" oder versenden Sie eine automatische Antwort whrend Ihrer Abwesenheit.
Organisieren Sie Besprechungen oder zeigen Sie Feiertage im Kalender an. Erstellen Sie eine Liste aller Aufgaben und
markieren Sie deren Erledigung mit einem Klick. In vielen Firmen wird Outlook in Verbindung mit Microsoft
Exchange Server genutzt und erhlt dadurch weitere Funktionen, z. B. die Freigabe des Kalenders fr Kollegen. Auch
diese Mglichkeiten werden hier besprochen.



